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ANUN'r
CONCIJRS PENTRU TQTCUPAREA POIi:fuLUl DE ADMII{rS rRATC)R FINAN(IIAR $COA{-A

' are cetd{enia rom6nd, detdfenie a altor sltate membre ale lJnimii Eiuropdne sau a ;statelor erparJin6nd Spafiului
Economic European qi cl[miciliul in ]Rom6nia, cunoaq;te limba rornlind, *,t[r gi vorbi.t;. are vdrsta minimd reglQmentatii de prevederile legale;
. are capacitate deplind de exerciliu;
' are o stare de sdnalatepore.spunzdtoare postului perrtru care candicleand,,atestatd pebazaadeverinrfei meclicale
eliberate de medicul de iamilie sau de unit;iilile sanitar.e abilitate:
'indeplineqte condiliile hinime cle stuctii cerute pentru ocuparea postului;
' nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvdrgiria unei infiaclituni ,;ontra urn:rnitdlii, conl.ra statului ori contra
autoritdtii, de serviciu sJtu ?l legiitur[ cu seruiciul, cale impiecliciiirrlbptuiiea justiJieri, de 1zL]s ori a unor fapte de
corupfie sau a unei infi:ac]iuni sdvdrgite cu inten]ie, 

"ur" 
u, face-o incolnllatibild cu e)(r3rcitarea funcfiei, cu

excep{ia situa}iei in care p intervenit reabilitarea

I. $coala Gimnaziald,,,prof. oprea l\4ihai,Negoiesti , com llirazi, in temeiul
modificatd de HG m. 1102712074, organtzeaz|in data de llj.02.2AeI cronc:urs

Bata

23.9t.2021- t2.62. 7&21

04.0r.202r

04.01.2S21

05.CI1.2S21

1s.02.202r

ts.02.2021

15.02.202r

1s.02.2a2r

rc.az.2A21

t6.82.282r

detenninatd a postului Qontractual de A.DMINISTRA'TOR I-INA.NOAR. I
superioare, personal didactic auxiliar.

nonna, Ni'rrel de instuire : studii

II.Candida(ii trebuie s{ indeplineasci urmltoarele:
A.Coqdilii_gcnerale

;:::::lltj:i^11_111, l-.,dJ".|i*,? 
altor srtate membre ale lJnimii Eiuropfne sau a ;statelor erparJinand Spafiutui

B.eqrd4uspeqlfise
o Studii superioare;
o Experien{d in activitatea de contabilira.re:

Cunoqtinfe operare calculator (pachetul Microsoft Office):
cunoqtinfe de utilizarb a soft-urilor EDIJSAL, sEAp, FOR€XEETUG;
Abilitdtri de relalionarO- comunicare;
Disponibilitate pentrq program flexibilt.

III. CALENDARUL CONCURSULUI

Nr.
Crt. Etapa de concurs

2. Depunerea dosanelor de concurs

3. Rezultatul selecliei dosaretor de concurs

4. Depunerecontestatiilor

5. Solulionarea contestaliilor

6. , Pro'ba scrisi

7. Rezultatele probei scrise

8. Depunere contestaliilor::
9. Solulionarea contestaliilor

10. Proba practici

1 1. : Rezultatele probei;practice

l NOI{MA

tst(i 28612011, completatd si
pentru oculparea pe perioadd

{)ra

9.00-13.CI0

r2.00

14.90-15.OCI

l:2.00

09"CI0-1r.00

1:1.S0-12.00

1:t.30-r3.00

1:].30- t4:30

1tl.s0

12.S0

o

a

a

o



12,., '. Depunere contestaliilor.;
1alJ. solutlonareacontestatiilor

14. Interviu

15.,, Re,zultatele inierviului

16. Afiqarea rezultatelor finale

IV.Documente necesar,{ inscrierii la concurs:
1. cererea de inscriere la concurs adresatd conducdtorulu:i autoritdlrLi

r2.00-12.30

I2.30-13.{}0

r2.CIo

13.CI0

14.30

instituliei pub lice or ganizato ar e ;

, potrir,'it legii, rlupd, caz;
acte care atest;i efectuarea unor
condiliilor specifice ale postului

mr:a in nlrrcd,, in meserie gi/sau in

antecerlernte penale care sd-l facd

,oliberald cu cel :nrult 6 luni anterior
de adtre u:nitdlijle sanitare abilitate;

numele erxitentului qi calital.ea

nu are antecedente penale, in cazul
a compl.eta dosan:l de concurs cu

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestE.identi3. copiile docume'helor care sd ateste nivelul studiilor gi ale al

t6.&2.2827

16.&2.2921

16.92.2921

t6.92.292r

16.92.2921

specializdri, prer;1rm gi copiile documentelor care ate:std irxlepli
solicitate de autoiitatea sau institulia publicd)

4. carnetul de munLgd sau, dupd 
"urr, 

id."u"rinJele care atesta vec
specialitatea stucllilor, in copie (ltaport nEViSaf;;5. cazreruljudiciar sau o cleclaralie pe propria rdspirndere: cd ntr
incompatibil cu l1[nc{ia pentru car ef carrdiieazd;

originalul cazierului judiciiar, cel mai tdrzht pilndladata deslipuraril pri probe a concursului.copia actului de identitate, copiile documentelor de studiiqi camet'l

6. adeverinld medicqld care sd ateste starea de sdrrdtate corespurrzatoa
derul[rii concursglui de cdtre medioul de familie al carLdiclatului sil7. curriculum vitae,

Adeverinla care aAoeve'nla care ates{d starea de sdnd.tate confine, in clar,
acestuia, in formatul sta'pard stabilit de Ministeruisanata6l.

In cazul in care candidatul depune o decraralie pe proprie ripe proprie rdspundere

1L,:,11", 
este declarat adrpis la 

-selecgia 
dosarelor, 

""Jrt" 
*" ;i;;;;

care atestd vechimea vor fi prezentate qi in original in vederea verificririi

V. Tematica:
Tematicd pentru concurs;

1 . or ganizarca contrlhilit F4ii la unitalile de invdf 6m6nt, respectiv inre
bazacdrora se fac acestea, referitor la:

. Contabilitatea activelor fixe;

. inregist.ur{u u-o.tizdrii:

. Inchiderea. conturilor qi stabilfuea rezultatului patrirnonial;

. Contabilita,iteadecontdrilor cupersonalul;

. contabilitrrfea materialelor cle natura obiectelor de invernta.r:

. Operatriunile privind decontirile cu furnizorii;

. Operatiunite privind decontiirile cu clierr{ii;

. Conturilalrezoreria Statului qi banci.
Inventarierea patrilrnoniului instituliilor publice
Documente justifircative care stau la bazainregistrdrilor in conl.abilit
Angajarea, lichidarea, ordonanlarei,L qi plata cheltuielilor irrstittrtii
evident qi raportar@a angajamentelor bugetare qi legale
FinanJarea si baza lnateriald a invdtEimdntului preuniversitar
Exercitarea controlblui fi niurciar preventiv
Achizitria direcrd, libitaJia deschisd qi licitalia restrdnsd.

muncd sau, dupd caz, adeverin{ele
fiormitdrii copiilor cu acestea.

rdrile contabile ;;i documentele in

gi pdstirrarea lor
publice precum gi organizarea,

2.
aJ.

4.

5.

6.
,7



Actele prevdzute Ll pct. 2, 3 qi 4
conformitatea cu ori]ginalul.

VI. Bibliografie

se prezintd ?nsofite de documen care se certificd pentru

ercitarea controluhri fi nanciar
care (iesfbqoard activitatea de

ii qi rdspurLderea in legdtura cu

a

a

a

O

Legea contabilirtfltii nr. 8211991, republi catl, cumodificdrile $i co p letdrile uLlterioare;
Legea nr. 500/2002 afinanlelor publice, cu modificdrile si oom ile ulterioare;
Legea EducaJiei Na(ionale rr ll20r1 cu modificdrile gi conr e ulterioarr;;
ordinul nr ll39'/2015 privind mo<iificarea si completarea ordinu
pentru aprobared Normelor Metodologice generale referitoare l'

i ltdinistrului Finantelo r 923 120 I 4

preventiv si a codului specific de norme profesionale perntru pe
control financiar preventiv propriu;

' Legea nr. 22/ | 9 6,9 privind angal ar ea gestionarilor, constituirea de:
gestionarea bunflrilor, cu modificilrile gi completdrile ulterioare;

' Decret ru 20911916 pentru aprobarea regulamentului operafiunilor de casa;

' oMFP nr' 179211.002 pentru aprobarea Normelor metodologice pr{vind angajixea,lichidarea,
ordonanfarea qi llata cheltuielilor institutiilor publice, prr"rl 9io{g*i;J^, evidenla gi raportarea
angalamentelor $ugetare qi legale, cu completdrile gi rnodificdrile $lterioare;. Ordinul Ministr
organiza,ea,,.:il:J:H'::II;ffi T,',''ilfi ::;*,Hfl ?:ffi ffi il:ffi #i"jff .',#

' ordin 202112013 - pentru modificarea gi completarea Normelor mptodologice privind organizarea qi
conducerea contdbilitdtii institufiilor publice, Planul de conturi p*tttr.r institt4iile purblice qi irrstrucliunile
de aplicare a ace$tuia, aprobate prin Ordinul mirnistrului finanlelor lublice nr. L91712005;. Legea 9812016 p{ivind achiziliiie publice;

' ordinulnr 195412005 pentru aprolbarea Clasificafiei indicatorilor pfivind finanfele publice, cu
modificirile gi cQmpletdrile ulterioare;

' Legea nr I5lI994 privind arnorrizarca capitaluluri imobilizat in acti]-re corporal,o gi necorporale, cu
modificdrile qi cofnpletdrile ulterioare;

' oMFP nr' 286112009 pentru aprobarea Normelor privind organizaiea gi efectuarea irnventarierii
elementelor de n4lura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii;

' Legeanr.53l20AI - Codul Muncii, cu modificdrile qi cornpletdr.ile frlterioare;
' Legea nr 28412010 privind salarizareaunitard a personalului pldtit din fonduri publice;
' oUG 15812005 ptrivind concediile gi indemniza{iile de asigurdri ,o{id" de sdndtate;

' ordinul nr 62912009 privind tntocmirea qi depunerea situaliilor p.rdn". cu mo6ific6rile gi completdrile
ulterioare;

' ordinulnt 72012'Q14.pentru aprobarea normelor metodologice privilrd execulia bugetelor de venituri qi
cheltuieli ale instiltufiilor publice cu modificdrile gi completdrile uitfrioare.

lrmatii srrnlimenfqrd se rr^f nhfino Aa 1o o^^-^-r.^-:^+,.r c,^^r:: r1:,,-,-, 1 1 ^ ^Informafii suplimentaro se pot obline de la secretariatul $colii Gimnazialp ,,prof.oprea Mihai,,Negoiesti, nr.
tel.0244481100.

t:Difector,

Prof. STOICA GABRTEI-A LAURA

u, t'irr(


